
Bogotá D.C., Noviembre  de 2022 
 
 
Señores 
Instituto Colombiano de crédito Educativo y Estudios en el Exterior “Mariano 
Ospina Perez” - ICETEX 
Ciudad 
 
Referencia: Oferta de servicios profesionales  
 
 
Estimados, 
 
 
Yo Diana María Gómez Rey, mayor de edad, domiciliada en la ciudad de Bogotá 
D.C, identificada como aparece al pie de mi firma, obrando en nombre propio por el 
presente escrito me permito presentar oferta de servicios profesionales a fin de que 
sea considerada por ICETEX para la suscripción de un contrato de prestación de 
servicios profesionales en caso de que se apruebe, de acuerdo con las 
estipulaciones del proceso de la referencia, de la siguiente manera. 
 
Objeto: Prestación de servicios profesionales para el trámite de servicios administrativos y 

gestiones de habilitación de recursos de la Dirección de Tecnología del ICETEX. 

 
Obligaciones:  
 

1. Tramitar asuntos presupuestales y administrativos a través de los sistemas 

de información dispuestos por la entidad. 

2. Preparar, recopilar y tramitar la información requerida para los comités de la 

Dirección de Tecnología, en cumplimiento de las metas del Proyecto 

Modernización Digital y arquitectura TEC. 

3. Apoyar las actividades de levantamiento de información que se realiza a 

través de los roles de análisis de negocio. 

4. Apoyar y elaboración el trámite ante la oficina de riesgos de matrices de 

riesgos de los diferentes certamenes de contratación del Area. 

5. Revisión y reparto de asuntos a cargo de la Dirección de Tecnología de 

acuerdo con la distribución funcional del área. 

6. Revisar, analizar y gestionar de acuerdo con el mapa de riesgos de la entidad   

los diferentes factores susceptibles de tratamiento al interior de la Dirección 

de Tecnología, en cumplimiento de las metas del Proyecto Modernización 

Digital y arquitectura TEC. 

7. Gestionar y coadyuvar en actividades que contribuyan al control de ejecución 

de contratos y que deban ser realizadas por el supervisor del mismos. 

8. Apoyar las labores de cumplimiento y auditoria. 



9. Las demás que sean asignadas por la supervisión del contrato y que tengan 

relación con el objeto contractual. 

 
Honorarios mensuales: $ 4.500.000 
 
 
Atentamente,  
 
 
 
 
 _________________________ 

Firma 

C.C. 40.332.355 de Villavicencio 
 


